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1 OBJETIVO

Disponer de un procedimiento interno que regule la entrega de los materiales
que los contratistas retiran de la red al almacén de EDENORTE, con el fin de
garantizar un control de materiales acorde con lo existente en el terreno.

2 AMBITO

El desarrollo e implementacidon de este procedimiento, sera responsabilidad
directa de los departamentos de: Obras de Desarrollo, Interconexiones y
Mantenimiento de Redes pertenecientes a las Gerencias de Obras, Ingenieria y
Mantenimiento de la Direccién de Distribucion.

3 ALCANCE

Este inicia con el levantamiento por parte del supervisor de EDENORTE, de los
materiales existentes de la red de un determinado proyecto, con el fin, de que
exista un levantamiento de lo existente para corroborar este, con el que el
contratista entrega y poder verificar, cualquier discrepancia entre ambos
documentos. Finaliza, con la entrega del material al almacén de EDENORTE
correspondiente a cada sector para el cuadre correspondiente entre EDENORTE
y la contrata.

4 REQUISITOS DE ENTRADA

e Tener un proyecto en el cual se tengan que desmontar materiales existentes.

5 GARANTIAS DEL PROCESO

» El supervisor de EDENORTE que esté a cargo del proyecto, debera realizar un
levantamiento acorde a lo existente en el terreno y evaluar, cuales
materiales pueden re utilizarse y cuales no.

e El supervisor de EDENORTE que esté a cargo del proyecto y la compaiiia
contratista que lo esté ejecutando, deberan estar de acuerdo con el listado
de materiales existente que se levanto del terreno.
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6 DESARROLLO

Transaccion
Sistema

Responsable Accion/Actividad Descripcion / Paso

Realizar levantamiento en el terreno de los materiales
existentes a retirar de la red en conjunto con el
supervisor contratista en el cual, deberan definir,
cudles materiales son recuperables y cudles no.
Nota 1: Para el levantamiento a realizar, utilizar el
formulario ' 'Entrega de Materiales Retirados de las
Redes’ " (ver anexo).
Realizar levantamiento de los
1 Supervisor materiales existentes a retirar | Nota 2: En este listado, se debera especificar la N/A
EDENORTE de la red en conjunto con el | cantidad de material que se puede reutilizar y la
supervisor contratista. cantidad de material chatarra.
Nota 3: Para ser valido este listado, deberda ser
firmado por el supervisor de EDENORTE vy el supervisor
responsable de la contrata a cargo de la obra,
validando estos, las cantidades y las clasificaciones de
los materiales levantados en el terreno.
Continuar con el Paso 2.
Entregar listado de materiales a retirar de la red, al
2 Supervisor Entregar listado de materiales | supervisor responsable de la contrata. N/A

EDENORTE al supervisor de la contrata.

Continuar con el Paso 3.
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: 2 e ' ' R ~ Transaccion
.Paso Responsable Accmn/Actnndat_i Descripcion / Paso Sistema

Verificar y dar seguimiento al desmontaje realizado por
el contratista, este puede ser parcial o total, eso
depende de la magnitud de la obra.

Nota 1: Si el desmontaje es parcial, el supervisor de
EDENORTE debera indicar al supervisor de la contrata
con el plano de ejecucion de la obra, las calles o
tramos que van a desmontar parcialmente, con el fin,
de que el supervisor de EDENORTE tenga en N/A
conocimiento en todo momento, los materiales que
hasta la fecha el contratista ha retirado de las redes.

Verificar y dar seguimiento al
desmontaje realizado por el
contratista.

Supervisor
EDENORTE

Nota 2: Si el desmontaje es total, el contratista
deberd retirar de las redes, los materiales existentes
que levantaron en conjunto al inicio de la obra.

Continuar con el Paso 4.
Debera verificar que el supervisor de la contrata
desarme las estructuras retiradas de las redes y
clasifique los materiales segun su tipo para realizar
una entrega organizada al almacén de EDENORTE
Verificar que el contratista Sector.
desarme y clasifique los
materiales que retire de la red, | Nota: El contratista debera llenar el formulario N/A
a fin de llevarlos organizados | ' Entrega de Materiales Retirados de las Redes’ " con
al almacén. la cantidad exacta de los materiales retirados de la red
y la clasificacién segtn el tipo de material, que seran
llevados al almacén de EDENORTE Sector ese dia.

Supervisor
EDENORTE

Continuar con el Paso 5.
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Descripcion / Paso

Transaccion

Sistema

Verificar que los materiales que el contratista esta
entregando, estén debidamente clasificados y
desarmados.
éEstan clasificados y desarmados los materiales
entregados por el contratista?
Si ____ éCoinciden las cantidades de materiales
Aimacdn . . con Ia_s descritas en el formulario?
EDENORTE Verificar los matenaleg Si Ir al lf'aso 8. N/A
Sector entregados por el contratista. No Continuar con el Paso 7.
No ____ Continuar con el Paso 7.
Nota: E|l almacén de EDENORTE Sector, no recibird un
cargamento de materiales retirados de las redes que
no estén clasificados ni que el conteo de las cantidades
realizado en el almacén, de diferente al entregado en
el formulario por el contratista.
Devolver al contratista hasta que estén completos,
Almacén clasificados o desarmados los materiales descritos en
EDENORTE Devolver al contratista. el formulario. N/A
Sector
Fin del procedimiento.
Recibir los materiales entregados por el contratista
segun la clasificacion de estos y enviarle este listado al
personal de Normativa para que valide las condiciones
Eglg;uqacc):s_ln_E Recibir los materiales. y clasificaciones de los mismos.
Sector entregados por el contratista. | . pj 0G-PR-GLOG-0001-01 Manual  de
Procedimiento Almacén Central. N/A
' *Recepcién de Materiales del Proveedor en Almacén
Central” .
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Nota: Entregar al contratista los conduces de
materiales recibidos.
Continuar con el Paso 8.
Recibir del supervisor de la contrata, todos los
conduces entregados en almacén de los materiales
8 Supervisor Recibir del contratista los retirados de las redes. N/A
EDENORTE conduces de los materiales.
Continuar con el Paso 9.
Realizar cuadre de materiales conforme lo levantado
en el terreno versus los conduces entregados por el
contratista.
Supervisor . . N/A
9 EDENORTE Realizar cuadre de materiales.
¢Esta en balance el cuadre?
Si Continuar con el Paso 10.
No Ir al Paso 11.
Iniciar con el proceso de facturacién segun el cuadre
10 Supervisor Iniciar con el proceso de final de materiales realizado. SAP
EDENORTE facturacion.
Fin del procedimiento.
Realizar informe del descuadre de materiales vy
justificar el mismo.
. ) . Nota: Si el descuadre de materiales no es justificado,
11 gggigg‘.?é Real'za.L'srgf? g;':_eei:lsmdsiiguadre el contratista deberd pagar la diferencia de estos N/A
v ' materiales, como se establezcan los precios del
sistema en ese momento.
Volver al Paso 10.
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- 7 FLUJOGRAMA

PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE MATERIALES
RETIRADOS DE LA RED

{ Inicio ) N/A

y “Entrega de Materiales

1. Realizar levantamiento de Retirados de las Redes™”
— los materiales existentes a
retirar de la red, en conjunto 3
con el contratista.
& NIA
r RM a

materiales al contratista.

5
: N/A
. Verificar y dar seguimiento

al desmontaje realizado por
el contratista. &

| 2. Entregar listado de N/A

N/A

- 4. Verificar que el confratista 5. Verificar materiales =¥
desarme y clasifique los > entregados por el “Entrega de Materiales
materiales retirados de Ia red. contratista. & Retirados de las Redes ™",

“Procedimiento de
Recepcién de Materiales
Recuperados™'.

8. Recibir del contratista, los

conduces de los materiales. 8
N/A

y

| 9. Realizar cuadre de los 9
materiales. ““Entrega de Materiales
& Retirados de las Redes™
6. Devolver al 10
¢Coinciden las o . Devolver
— cantidades? contratista. NIA
11
t si N/A
iz y
i : Cm
10. Iniciar con el proceso 7. Recibir los materiales
il de facturacién. NO entregados por el contratista.
& RS
4 RS
{ Fin )
11. Realizar informe del
descuadre y justificar el [@—
mismo.
RM
r
* Ver Leyenda (Pdg. 11).
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8 PREVENCION DE RIESGOS

Actividad

(_Pant_alla.(’:le - Iluminacién inadecuada
visualizacion) - Condiciones
Realizar levantamiento ambientales

y listado de Materiales. -

Ries

- Carga mental

Electricidad estatica
- Falta de ventilacion

gos de incendio

Medidas Preventivas
- Distancia y angulo visual
correcto

- Iluminacién uniforme , no
directa entre 300 y 500
LUX

- Evitar contraste de
alumbramientos y reflejos

- Mantener temperatura
entre 19 y 25 grados
Celsius

- Descansos periédicos en
exposiciones prolongadas

Utilizar mesas vy sillas
adecuadas.

Caida m

Verificar que el Nivel.

contratista desarme y
clasifique los
materiales que retire
de la red, a fin de
llevarlos organizados
al almacén.

O Corte

rurales.

ismo y/o distinto

s 0 lesiones en el

cuerpo al pasar por cierros

[0 Golpeado por o contra
objeto y/o herramientas.

Examinar el entorno del
trabajo, detectar obstaculos y/o
Desniveles.

[0 Cada trabajador es
responsable de mantener limpia
y ordenada su zona de trabajo,
el buen estado y uso de su
Equipamiento y EPI.

O Trabajo en equipo.

EMERGENCIA

En caso de emergencia, se deberda proceder de acuerdo a lo indicado en el procedimiento
DO-PR-GED-001-01 llamado “Procedimiento de actuacion en caso de accidente laboral en

terreno”

9 NORMATIVAS RELACIONADAS

> DLOG-PR-GLOG-0001-01 Manual de Procedimiento Almacén Central.
' * Recepcién de Materiales del Proveedor en Almacén Central’ " .
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10 ANEXO
o Formulario “Entrega de Materiales Retirados de las Redes ™
d ‘Vt ENTREGA DE MATERIAL RETIRADO DE LAS REDES VALE HUMERD
€ engr e» ; wovimento:  worwa | vierua_] ome[_]
amactn:  sawmaso [ ] tavesa [ ] vammo []  peaw ] saweco []  eeea[ ]
) CLABIFICACION / CANTIDAD
TEn cODIGO DESCRIPCION RECUPERADO | CHATARRA
OBSERVACIONES
SUPERVISOR DE OBRA TERCERO / CONTRATA ALMACEN
PROYECTO A IMPUTAR ELEMENTO PEP HOMBRE: HOMBRE: HOMBRE:
HE: CEDULA: MIE:
PROYECTO DONDE SE RETIRG EL MATERIAL
FIRMA FIRMA FIRMA
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